
市経由で委託業者へ
受講の申し込み

市町毎に割り当てられた人
数枠で
・受講申込取りまとめ
・受講資格の確認
・委託先へ申込み
・（科目免除確認）

・受講申込み取りまとめ
・名簿作成
・科目免除確認

受講(4 日間 16 科目
24 時間)

本人確認のため身分証明
(住民票、健康保険証、運
転免許証、パスポート等)

・受講決定通知

◎放課後児童支援員 資格認定研修 フロー図 表

受講者の決定
各クラブ１名程度

県 委託先 市  町 受 講 者

○実施計画の策定
・開催地区の検討
・地区毎の受講対象者数決定 ※１地区 1５0 名程度上限

地区毎の受講者数通知
受講するクラブを決定
しクラブに通知。

委  託  契  約

○研修準備
・講師選定、派遣依頼
・研修日程策定
・会場借り上げ
・資料の準備   など

研修案内計画・作成
（データは県から市町へ）

研修案内

併せて科目免除申請

【研修の実施】
・当日の運営
・受講者の本人確認行政研修の講師

受講料はなし。資

料代は受領する。



レポート提出
（受講１日につき作成、
４日分まとめて提出）
提出日案：最終日の２週
間以内。

・受講済みの者の県への報告
・レポートとりまとめ・精査・受講済み、レポートの確認

・修了証の交付（市町経由）
・認定者名簿の整備

※永年保存
・名簿は市町に情報提供

・各クラブへ修了証を配布

・各市町にも県内全域分の
認定者名簿を共有

修了証を受領
資格認定

事業の完了報告
・検査実施
・委託契約額の支払

・認定者名簿内容変更
・再交付申請再交付申請等を

県へ進達する・認定者名簿の修正
・修了証の再交付

名簿整理
再交付の修了証を受講者へ 再交付の修了証受領

※個人情報を除く情報提供。委
託期間終了後、個人情報は削除
する。

・委託先へは個人情報を除く人数
等の情報提供

一部科目修了証の
交付申請受講状況の確認

県へ申請書と併せて報告
・一部科目修了証の作成
・一部科目修了者の名簿整備
・一部科目修了証の交付

（市町経由）
・名簿は市町に情報提供 一部科目修了者の把握

一部科目修了証受領
※次回受講時に提出して

科目の免除を受ける。

裏

         

県 委託先 市  町 受 講 者

修了証交付の申

請受理

再交付申請

認定名簿内容変更

一部科目修了

有効期限約 1 年


