
機能証明書作成要領
　機能証明書は、納入しようとする物品等が仕様書に示す各項目の仕様を満たすことを証明する書類であり、下記の期限までに必ず提出すること。
１　提出期限等
(1) 提出期限　令和７年６月１９日（木）17:00必着
(2) 提出先　長崎県地域振興部市町村課行政班
２　提出書類
(1) 機能等証明書＜様式１＞
(2) 納入機器等仕様確認表＜様式２＞
　　　ア　「納入品」欄に納入予定のメーカー、品名・仕様及び数量を記載のうえ、製品仕様書、カタログ等を必ず提出すること。
　　　イ　「備考」欄に【指定】と記載があるソフトウェアについては、当該ソフトウェアを前提とした開発を行っているため、他のソフトウェアによる代替はできない。必ず指定ソフトウェアを調達すること。
(3) 保守体制整備証明書＜様式３＞
　　　わかりやすい保守体制図を添付すること。

３　注意事項
(1) 添付資料はＡ４版とし、各項目に「資料No.」のインデックスを付して、紙ファ
イル等により綴じて提出すること。
また、添付資料の中で特に重要とされる箇所などには、マーカー、○囲み等によ
り分かりやすく表示を行うようにすること。

(2) 提出された機能証明書等については、説明を求めることがあるので、上記の提出
先に原則として持参すること。ただし、持参できないときは、同提出先に提出期
限までに必着するように郵送（書留郵便に限る）すること。
　　　(3) 提出された機能証明書等に不備が認められたときは受付をしない場合がある。
また、審査の結果、不合格となる場合もありうるので、期限に余裕をもって提出
すること。
　（作成例）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　




※ファイル等取り外しの容易なものに綴ること。

※背表紙についても　「機能証明書　◯◯会社」　と記載すること。

※資料については、項目毎にインデックスを付けること。

＜様式１＞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
令和　　年　　月　　日

　長崎県知事

　　　大石　賢吾　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
代表者氏名　　　　　　　　印

機能証明書
　住民基本台帳ネットワークシステム代表端末及び業務端末等の賃貸借及び保守に係る入札に関し、下記のとおり要求仕様書をすべて満たすことを証明します。

なお、機能証明書に示した以外の項目であっても、要求仕様書のすべての事項を満たすことを証明します。
記

　１　納入しようとする機器の構成

「納入機器等仕様確認表＜様式２＞」のとおり

　２　要求仕様書についての証明
	各要求仕様
	証明内容

	仕様書
	

	別紙１　機器等の仕様
	仕様書に基づくすべての機能及び条件を満たします。

	別紙２　機器等更新作業の仕様
	作業内容を理解し、仕様条件を満たします。

	別紙３　システム移行作業の仕様
	作業内容を理解し、仕様条件を満たします。

	別紙４　保守等の仕様
	作業内容を理解し、条件どおり、保守を確実に行います。

	別紙５　セキュリティの仕様
	セキュリティ要件を理解し、遵守します。

	別紙６　機器構成概念図
	機器構成を理解し、県の指示に基づき設置します。

	別紙７　スケジュール
	納入スケジュールを順守します。


＜様式３＞
令和　　　年　　　月　　　日
　長崎県知事

　　　大石　賢吾　様

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
代表者氏名　　　　　　　　印

保守体制整備証明書
　住民基本台帳ネットワークシステム代表端末及び業務端末等の賃貸借及び保守に係る保守体制について、下記のとおり実施することを証明します。
記
	項目
	内容

	サービス実施会社名
	

	サービス拠点所在地（別紙でも可）
	

	サービス対応人員
	

	サービス方法
	


別紙９








<様式1>


機能証明書








機能証明書


会社名

















会社名：◯◯◯会社





インデックス








　別添資料











<様式2>


納入機器等仕様確認表

















<様式3>


保守体制整備証明書











